
                                               (參考例)     

工作場所巡視、工作連繫與調整紀錄表

工程名稱：○○○○○○○○工程

日期：　　年　　月　　日  星期 　　　 天候     

項次 作業項目
協力廠商

/承包商

參加人員

簽    名
作業內容

一、巡視結果：(應具體指明何處、何事、何

人）
聯合巡視人員簽名

承包商：

協力廠商：

委託監造單位：

工務段（所）：

二、連繫與調整事項：（應具體指明何處、何事、何人）

三、處理情形：（說明停止作業、罰款及要求改善情形）

四、改善完成日期：

安全衛生人員：           現場工程司：             工地主任：

                                       

確認施工安全設施有無需要加強之處，以

檢視協議事項、連繫與調整事項、作業程

序、方法是否落實施工安全計畫及勞工安

全衛生管理計畫，並及時處理現場狀況，

提高作業人員注重工作安全與規律。

(參考-營造業安全衛生自主管理作業手冊)

施工程序的連繫及調整，下列高危險性作業的連繫與調整，特別要落實執行：

( 1) 關於前後作業的工作時間的調整，機械停止運轉，停電及供電，作業人員

進入管制等危害防止措施的連繫。( 2) 關於施工架.模板.起重機等作業時間的

調整及危害防止措施的連繫。( 3) 關於物料吊升、卸貨作業時，周邊作業人員

間作業時間的調整及危害防止措施的連繫。( 4) 使用車輛系營建機械進行作業

時與周邊作業人員的連絡與調整。( 5) 爆破等相關作業時間的預告及其實施時

間的連絡與調整( 6) 起重機等危險性機械操作信號的統一( 7) 有機溶劑等有害

物容器存放場所的統一。(參考-營造業安全衛生自主管理作業手冊)


