
證照補換發申請流程說明  

1. 因證照遺失、變更姓名或身分證字號等原因，須補換發證照，可親自至本所

所本部、中部訓練中心、南部訓練中心任一處洽辦，不便親赴本所辦理者，

利用通訊方式辦理。流程如下圖所示。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

證照補換發申請流程圖 

2. 申辦所需繳付文件請依申請書下方「申請補換證照注意事項」辦理。  

3. 辦理之行政作業時間，因需文書往返至交通部用印，自收件日起約 1個月。  



交 通 部 公 路 局 公 路 人 員 訓 練 所 

交通專業師資證照補換發申請書 

證照種類 
（可複選） 

□1.民營汽車駕駛人訓練機構汽車駕駛教練合格證書 
□2.民營汽車駕駛人訓練機構交通法規講師合格證書 
□3.民營汽車駕駛人訓練機構汽車構造講師合格證書 
□4.民營汽車駕駛人訓練機構班主任合格證書 

證號：（          ）發證年月：(        ) 

 

補換原因：□遺失□變更姓名（原姓名        ）□其他：              

領取方式：□親取□郵寄（須檢附掛號回郵信封） 

本人因前開原因申請補發證照，如有不實情形，願負所有法律責任。 

    此 致 

交通部公路局公路人員訓練所 

姓名： 

英文姓名： 

        (與護照相同，如未填寫將逕以漢語拼音轉換，不得異議) 

原住民傳統姓名並列之羅馬拼音： 

        (原住民姓名應與戶籍登記一致) 

出生年月日：民國    年    月    日 

身分證字號：□□□□□□□□□□ 

住址： 

聯絡電話（手機）： 

為補換發證照需要，本人同意公路人員訓練所依個人資料保護法蒐集、處理、利用

本人個人資料。 

中  華  民  國      年      月      日 

申請補換證照注意事項：（已繳資料□打） 

□一、補換證照費：每一證照參佰元整。 

□二、照片（每一證照二吋 1張）。 

□三、身分證正反面影本一份。（黏貼於附表） 

□四、駕駛執照正反面影本一份。（黏貼於附表） 

□五、戶籍謄本正本（變更身分證號申請換證者須檢附）。 

□六、原舊證照（除遺失證照外，補換證照者須將舊照繳回）。 

         承辦人:               科長: 
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2.   年  月 

3.   年  月 

4.   年  月 
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交 通 部 公 路 局 公 路 人 員 訓 練 所 
 

交通專業師資證照補換發應檢附證件黏貼表 

  

國民身分證影本正面 國民身分證影本背面 

  

 

  

駕駛執照影本正面 駕駛執照影本背面 

  

 

  

其他資格證照影本正面 其他資格證照影本背面 

 

附表 


